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公益社団法人全国老人保健施設協会　求人情報サイト

求人情報サイト　トップページ

求人情報サイト　会員求人情報掲載ページ

全国老人保健施設協会会員施設である全国の「介護老人保健施設」での求人情報を紹介。 医師・薬剤師・

看護師・介護福祉士・介護職員・支援相談員・理学療法士 (PT)・作業療法士 (OT)・言語聴覚士 (ST)・

管理栄養士・栄養士・介護支援専門員・調理師・事務員の職員を募集している施設を検索できます。

検索条件を選択いただきますと、求人している介護老人保健施設を表示します。



■ １. 管理サイト全体の流れ

１ 管理サイト全体の流れ

管理ページトップ

ログイン

施設概要　入力

施設概要　確認

編集完了

公開ページの確認

求人情報　入力

求人情報　確認

ボランティア情報 入力

ボランティア情報 確認



■ ２. ログイン

▲運営会社へのお問い合わせ

▲ ログインページ

１ ログイン
ユーザー ID とパスワードを入力して「ログイン」ボタンをクリックします。

ログインする為には会員ごとに発行している「会員番号」と「パスワード」が必要です。

各会員向けに郵送しております。ご不明な場合は下記お問い合わせより連絡ください。

2 運営会社へのお問い合わせ
編集方法でのご不明な点や、他お問い合わせがありましたら、ログインの下にある

「運営会社へのお問い合わせ」フォームをご利用ください。



■ ３. 管理トップページ

▲管理トップページ

編集できる項目は大きく 3 つに分けて、「施設概要」と「各職種求人情報」「ボランティア情報」

になります。

編集メニューから編集したい、施設概要・各職種求人情報・ボランティアのボタンをクリックします。

編集メニューのボタンの色が桃色は公開 ( 求人を募集 ) を表し、黄色は非公開（求人を募集しない）

を表します。

■施設情報 … 施設の全体の情報の編集

■各職種求人情報 … 医師・薬剤師・看護師・介護福祉士・介護職員・支援相談員・理学療法士 (PT)・

作業療法士 (OT)・言語聴覚士 (ST)・管理栄養士・栄養士・介護支援専門員・調理師・事務員の

14 職種の求人情報の編集

■ボランティア …ボランティア情報の編集 



■ ３. 管理トップページ

●地図表示について
会員施設の概要情報に表示されている地図上の位置は登録されている住所から Google 地図情報を用
いて位置を表示しています。
万一位置が違っている場合には、お問合せフォームより位置が違う旨をお送りください。案内図又は
地図でのご連絡をいただいた後、事務局にて地図情報を修正いたします。

●掲載情報の更新について
写真、施設紹介文章などの掲載情報は、会員施設様にて更新していただきます。
掲載方法、パスワードが不明な場合はお問合せフォームよりご連絡ください。

●登録住所、電話番号等の変更方法
登録住所、電話番号、定床数、ホームページ URL 等基本情報は「会員登録」時の情報が掲載されています。
管理画面では修正することが出来ません。
変更を希望する際は全老健「変更届」にてお申し込みいただく必要があります。

●施設紹介サイトでの表示について

施設概要に掲載の、施設の写真と紹介文は施設紹介サイトでも表示されます。



■ ４. 施設概要 / 求人情報 / ボランティア情報の入力

▲情報入力ページ（施設概要）

１ 施設概要の入力
施設概要に掲載の、施設の写真と紹介文は施設紹介サイトでも表示されます。
施設概要では編集できない情報があります。
施設名・所在地・電話番号・FAX 番号・設置形態・定床数・ホームページ URL の 7 項目です。
これらの変更を希望する場合、協会指定の変更届に変更内容ご記入の上、所属支部長印を受けてから
協会事務局宛に送付してください。 
※変更届は、管理トップページと施設概要入力ページ内のリンクからダウンロードできます。
入力を終えたら「確認」ボタンをクリックして確認画面へ移動します。

次のページへ続く



■ ４. 施設概要 / 求人情報 / ボランティア情報の入力

▲情報入力ページ（施設概要）



■ ４. 施設概要 / 求人情報 / ボランティア情報の入力

▲情報入力ページ（求人情報）

2 求人情報の入力
必要事項を全て入力後、「確認」ボタンをクリックして画面へ進んでください。

[*] の項目は必須入力になっているので必ず入力してください。



■ ４. 施設概要 / 求人情報 / ボランティア情報の入力

▲情報入力ページ（ボランティア情報）

3 ボランティア情報の入力
必要事項を全て入力後、「確認」ボタンをクリックして画面へ進んでください。

※の項目は必須入力になっているので必ず入力してください。



■ 5. 施設概要 / 求人情報 / ボランティア情報の入力確認

▲入力確認ページ（施設概要）

１ 施設概要 入力確認
入力内容を確認します。

表記に間違いが無ければ「登録」ボタンをクリックして更新完了ページへ進んでください。

「登録」ボタンをクリックすると情報が更新されます。



■ ５. 施設概要 / 求人情報 / ボランティア情報の入力確認

▲入力確認ページ（求人情報）

2 求人情報 入力確認
入力内容を確認します。

表記に間違いが無ければ「登録」ボタンをクリックして編集完了ページへ進んでください。

「登録」ボタンをクリックすると情報が更新されます。



▲入力確認ページ（ボランティア情報）

3 ボランティア情報 入力確認
入力内容を確認します。

表記に間違いが無ければ「登録」ボタンをクリックして更新完了ページへ進んでください。

「登録」ボタンをクリックすると情報が更新されます。

■ ５. 施設概要 / 求人情報 / ボランティア情報の入力確認



■ ５. 施設概要 / 求人情報 / ボランティア情報の入力確認

▲エラー表示

4 入力エラー
入力内容に必須項目の記入不足がある場合、入力エラーがでます。

画面下にある「戻る」のボタンをクリックして情報入力ページへ戻り、入力し直してください。

●求人情報エラー例

 ・募集人数が未記入

 ・給与形態が未記入

 ・賞与回数が未記入

 ・昇給が未記入

 ・社会保険の有無が未記入

 ・研修に対する支援が未記入

 ・求人担当者が未記入

●ボランティア情報エラー例

 ・募集人数が未記入

 ・募集内容が未記入

 ・勤務期間が未記入 

 ・担当者が未記入



■ ６. 施設概要 / 求人情報 / ボランティア情報の編集完了

▲更新完了ページ

１ 更新完了・確認メール
更新が完了すると更新確認メールが「求人担当メールアドレス」宛に送信されます。

更新確認メールの内容を確認してください。

（メールアドレスを登録していない場合、メールは送信されません） 

続けて他の情報を更新するには「管理トップページへ戻る」ボタンから管理トップページ

へ進んでください。

２ 更新チェック
更新していただいた情報を実際のページでどう見えているかを確認することができます。

更新完了ページ下部のリンクから PC ページ・携帯ページそれぞれを確認できます。


